
嘉義縣民雄鄉菁埔國小 110 學年度第 6周行政會議記錄 

一、 開會時間:110 年 10 月 4 日星期一 上午 8時 30 分 

二、 開會地點:校長室 

三、 主持人:王淑容主任                       紀錄:陳俊龍 

 

█教導處報告 

(一)上週工作執行檢核 

1. 閱讀計畫 28 日寄出電子檔 29 日傳送。 

2. 愛家親子營報名表(10/23)，聯絡講師 OK。 

3. 敬師活動-祝老師教師節快樂 9/27。 

4. 上傳兼任輔導老師減授課鐘點費調查表及申請表 9/27。 

5. 前導學校協作計畫-10/1 上傳校訂課程至雲端及填選報名表單。 

6. 週三下午家庭教育線上研習。 

7. 探視圖書志工(千枝)由翠娟志工前往。 

8. 民雄國教基金會補助研習費用 2000 元請領(玉婷)。 

9. 直笛隊假日團練(計畫、行政分配、學生名單、查核表等) 

(二) 本週重要事項 

1. 製作校訂課程推動內容簡報(10/14 報告)。 

2. 愛家親子營報名表調查及材料準備。 

3. 校訂課程公開觀課教案撰寫。 

4. 週三進修看板及講師聯絡。 

5. 公務統計表填報。 

 

 

█總務處報告 

(一)上週工作執行檢核 

1.9/27，民小幼兒園評審。 

2.9/29，10:30 教儲戶審查會 

3.製發家委會會議紀錄、收費通知、通訊卡。 

4.月底作業。 

(二)本週重要事項 

1.舊電梯、影印機合約。 

2.10 月慶生 

3.10/7 舞蹈領隊會議。 

4.防災演練 

 第 1 次 第 2 次 第 3 次 

日期 10/7(四) 10/13(三) 10/19(二) 

時間 10:10 10:10 10:10 



 

█教務組報告 

  (一) 上週工作執行檢核 

     1.頒獎 

     2.學習扶助外聘授課教師面試 

     3.學習扶助開班填報 

     4.家庭教育線上研習 2小時 

     5.月考命題週 

     6.美術比賽嘉義縣初賽線上報名 

     7.課後照顧 9月份鐘點費請款 

     8.家長會 9月份對外比賽獎金申請 

  (二) 本週重要事項 

     1.學習扶助相關資料夾準備 

     2.第一次成績評量試卷收整、複審、影印 

     3.美展送件至梅北國小 10/6-10/8 

 

█訓導組報告 

(一)上週工作執行檢核 

1.校園水域安全巡迴宣導 9.28 0840 

2.防災演練及友善校園宣導成果填報 

3.週三五社團授課鐘點費的請領。 

4. CRC 學生宣導場次獎勵品(民小學務處)。 

(二)本週重要事項     

1. 新住民子女高關懷學生調查表 

2. 教育部學生運動問卷調查表的填報 

3. 教職員 crc 前測及後測 

 

█人事管理員報告： 

(一)上週工作執行檢核  

1.子女教育補助申請及報送。 

  (二)本週重要事項 

1.9 月會計月報送府備查。 

2.10 月公保、退撫費用繳納。 

3.10 月 7 日、8日人事研習。 

 

▇衛生組報告 

  (一)上週工作執行檢核 

     1. 1-6 年級身高、體重、視力通知單&矯治單發放 

     2. 10/1(五)蟯蟲篩檢 

     3. 一、四年級健檢資料準備 

     4. 教師流感再次回報-衛生所&COVID-19 未接種填報 

     5. 第二波快篩試劑退還 



     6.口檢單回收 

     7.直笛團練-防疫面罩發放 

  (二) 本週重要事項 

      1.1-6 年級視力矯治單回收 

      2.10/6(三)一、四年級健檢-興中國小 

      3.10/6(三)視力保健高關懷學校期初會議 

      4.一、四年級健檢檢體試管發放 

      5.1-6 年級流感同意書統計造冊 

      6.9 月乳品、三章送核 


