嘉義縣民雄鄉菁埔國小109學年度第二學期0308行政會議記錄
1、 開會時間:110年3月8日星期一 上午8時30分
2、 開會地點:校長室
3、 主持人:劉麗吟校長                       紀錄:陳俊龍
█教導處報告
(1) 上週工作執行檢核
1. 校務會議報告、行事曆彙整及簡曆發放。
2. 週三進修送府核備文、週三進修講師公假文。
3. 家長日暨親職教育講座活動準備、班級經營計畫書彙整及相關執行事宜。
4. 教育優先區計畫-推展親職教育講座經費核銷暨成果製作。
5. 課程評鑑研習(3/11)鐘點費印領清冊製作。
6. 校務暨校長辦學績效評鑑成果製作及上傳作業。
7. 民雄文教月刊學校簡介資料及照片報送。
8. 畢業照拍攝及紀念冊頁數規劃。
9. 畢業旅行規劃之相關聯繫。
10.愛家親子營-公播版影片訂購。
11.轉學生借書證製作。
12.協同中學假日課輔報名表、薪傳二手書店報名表發放及參加名冊彙整。
13.校長暨教師公開授課時間登錄校網行事曆中；學校重大活動時程登錄於校網及縣網行事曆。
(2) 本週重要事項
1. 承辦課程評鑑研習(3/11)，報名資格審核及相關表件完成。
      2.教導處(3/2~4/23儲訓期間)交接事項。

█總務處報告
(1) 上次工作執行檢核
      1.月底作業。
2.校安22表填寫。
3.期初校務會議、班親會、親師防災演練。
4.5/12防災講座敲定。
5.安心上工2月請款。
6.2處工程保固會勘及催促改善。
7.足球對開訓。
8.電話修整。
9.課桌椅補購、活動中心投影機洽詢。
(二)本週重要事項
      1.3/10，09:00，教儲戶補助會議。
2.3/11課程評鑑研習。
3.3/12慶生活動。
4.3/12電腦教室複勘。

█教務組報告
(1) 上週工作執行檢核
1. 學習扶助、課後照顧開班規劃。
2. 週三研習上網登錄
3. 各班課表張貼、總課表微調。
4. 校務評鑑修正調整
5. 教學卓越研習
(2) 本週重要事項
      1.學習扶助開班
2.課後照顧開班
3.學生資源網-各班學生現況填報
4.文光英語村五甲入村
5.寒假作業展
6.課程評鑑研習相關作業
7.學產基金、新住民子女獎助學金申請作業

<請加入報告內容>

█人事管理員報告：
(一)上週工作執行檢核 
1.子女教育補助申請及網路報送。
2.校長評鑑資料補件。
3.代課教師加退保等登打。
  (二)本週重要事項
1.公務人員109年度考績奬金申請。
      2.代課教師加退保等登打。

█衛生報告
(1) 上次工作執行檢核 
1. 新冠肺炎填報
2. 健康議題網路問卷後測填報-5甲
3. 學保收費
4. 小型偏遠、寒假未到校午餐送核&貧困午餐補助填報
5. 買、送3月米
6. 校長績效成果

 (二)本次重要事項
      1.全校學生身高.體重.視力檢查
      2.健康議題網路問卷後測填報-三、四、六甲
      3.學保收費
      4.五甲文光-午餐減量

會議記錄：
一、有關校長校務評鑑資料，感謝各承辦同仁協助，已完成上傳作業。
二、愛家親子營預計辦理4場，其中前3場為親子教育，第4場為親子參訪，擬結合家長會辦理，以增加參與廣度。
三、新轉入生查其家庭屬於弱勢，請相關同仁給予關心或協助。
四、3/11課程評鑑研習，請俊龍、柏勛、明里擔任工作人員。
五、因應五家本周參與英語村活動，周五周會請更為六景介紹。
六、司令台施工警示帶請連二側一起掛上。
七、看完太平國小教卓奪金分享，深感教師的奉獻與課程的規劃設計實是我們應學的精神。
八、本周三開始之社團與課後照顧，請導師於聯絡簿再為提醒。
九、本年特殊優良教師由王淑容老師代表角逐，請同仁多予鼓勵。
十、各承辦人務必建立計畫、執行、成果的流程概念與做法，以確保業務品質與保留可供回溯的檢核資料。
十一、本年健促成效報告擇定以「心理健康」為研究主題，請柏勛和真真共同辦理，以3~6年級學生為研究樣本。另外，有關到3月底的健促後測工作，請2人一同依規辦理。
十二、請各同仁留意，為減低對弱勢族群學童之區分性對待，不宜於公開場合表現標記或可供辨識的言語或行動，使其自外於團體。
十三、3/10，08:10，本校接受健促平訪，請柏勛和真真一同受訪。
十四、村長所撥付電廠回饋金四萬元(課後及社團基金)，請主計協助入庫事宜。
十五、請總務處統一檢修各走廊及梯間照明，維護校園夜間安全性。並於各開關處張貼節能小告示。
十六、請總務處採購校名噴漆板，將財產確實漆上校名以資管理。
十七、出差勤請依學校規定辦理，以維護團體紀律。也請人事承辦人落實決議之執行。
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