
嘉 

義 

縣 

民 

雄 

鄉 

菁 

埔 

國 

民 

小 

學 
108 

學 

年 

度 

第 

二 

學 

期 

行 

事 

曆 

次 

 週 週備準 一 二 三 四 五 六 七 
期 

 日 2/3-2/22 2/23-2/29 3/1-3/7 3/8-3/14 3/15-3/21 3/22-3/28 3/29-4/4 4/5-4/11 

重
大
行
政 

◎擬定校務工作

計畫 

◎分發第二學期

教科書 

◎2/7 行政會議 

◎行政人員 2/15補

1/23(四)班 

◎友善校園週 

◎2/24 備課日暨

校務會議 

◎2/25開學日 

◎2/28-3/1 和平紀

念日連假 

◎營養教育週 

◎藝術深耕協同

教學開始 

◎健康促進週 

◎3/8表藝中心草

草藝術節 

◎3/12拍畢業照 

◎3/13家長日 

◎3/14 大士爺盃

學藝競試 

◎環境教育 

◎學習扶助、課後

照 顧 才 藝 課

程、週三社團活

動開始 

◎好書推薦(各班

一位) 

◎3/21親子馬賽

克 DIY活動 

◎環境教育 

◎月考命題週 

◎3/25雲水書車 
 

◎環境教育   

◎4/2-4/5 兒童節

暨民族掃墓節                                 

◎第一次成績考查

4/7-4/8 

◎4/10 愛家親子

營 -親子 Love

一夏活動 

教 
 
 

導 
 
 

處 

教
務 

★第二學期事務準備 ★學務系統第二學期

設定 

★學習扶助、課後才藝

班參加學生調查 

★頒發學期成績優良

學生獎學金 

★大士爺盃小六學藝

競賽報名 

★2/21世界母語日 

★清寒獎助學金申請 

 

★寒假作業班級展陳 

 

★寒假作業公開展陳 

 

★頒發寒假作業優良

學生獎狀 

★四甲品格英語學院

3/23-3/27 

★世界母語日創作比

賽送件 3/27前 

★閱讀護照抽查 

★新生調查 

★第一次月考卷審題 

 

 

★科展收件 

★作業抽查 

  (數、社、生)  

 

訓
導 

☆第二學期事務準備 ☆友善校園宣導 

☆縣模範生填報 

☆全民國防教材成果

填報 

☆三月慶生活動 

☆師生運報名 

☆縣賽體育選手開始

訓練 

☆鄉模範生選拔 

 ☆週三社團活動開始 

 

☆師生運動會 ☆友善校園宣導成果

填報 

☆四月慶生活動 

衛
生 

◆第二學期事務準備 ◆傳染病防治消毒 

◆潔牙開始 

◆傳染病防治消毒 ◆傳染病消毒 ◆配合各班老師時間

訂身高.體重.視力

篩檢 

 

◆身高體重視力不良

矯治追蹤 

◆身高體重視力不良

矯治追蹤 

◆健康系統上傳 

 

 

總 

務 

事
務 

◇第二學期事務準備 ◎校舍安檢 

◎三聯單發放 

◎課桌椅調整 ◎飲水機保養 

◎運動遊戲器材檢修 

 

 

◎校園環境綠美化 ◎器材檢查 

 

◎影印機保養 ◎飲水機保養 

◎運動遊戲器材檢修 

 

 

處 午
餐 

營
養 

▲第二學期事務準備 ▲廚房打掃及拜拜 

▲2/25開始供餐 

▲購 3月米 

 

▲購廚房所需醬料 

▲午餐貧困補助申請 

▲偏遠學校午餐申請 

▲學校廚房衛生管理

檢查 

 

▲庫房資料檢核 ▲購 4月米 

 

  

人
事
及
出
納 

△第二學期事務準備 

△繳納代扣所得稅、公

保及退撫基金費用 

△人事資料報送 

△編列銀行調節表 

△會計月報報送 

 

△繳納水、電費 

△廚工及代課教師加

保 

△學雜費、書費等收款 

△資深優良教師送件 

△3月薪資申請 

△辦理月退休人員請 

款作業 

 

△繳納 1月勞、健保 

△匯送郵局薪資轉帳 

 

△編列銀行調節表 

△會計月報核備 

△繳納代扣所得稅、公

保及退撫基金費用 

△人事資料報送 

 

△繳納水費 

 

△4月份薪資申請 

△辦理月退休人員請 

款作業 

△子女教育補助申請 

 

△繳納 2月勞、健保 

△匯送郵局薪資轉帳 
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 週 八 九 十 一十 二十 三十 四十 五十 
期 

 日 4/12-4/18 4/19-4/25 4/26-5/2 5/3-5/9 5/10-5/16 5/17-5/23 5/24-5/30 5/31-6/6 

重
大
行
政 

◎全縣健康操比賽 

 

◎交通安全教育 
◎英語日學藝競賽 

◎好書推薦 (各
班一位) 

◎4/22雲水書車 

◎4/27新生報到 

◎5/2(六)母親節

慶祝活動 

◎性侵害犯罪防治 

 

◎旗艦版校刊作

品徵集 

◎月考命題週 

◎5/16 愛家親子

營-親子 Love

一夏活動 

◎家庭教育 

◎好書推薦 (各
班一位) 

◎5/20雲水書車 
 

◎家庭教育 

◎本土教育週 

◎第二次成績考查

5/27-5/28 

◎5/30 語文競賽

分區初賽 

◎性別平等教育 

 

教 
 
 

導 
 
 

處 

教
務 

★第一次月考頒獎 

 
◎英語日學藝競賽

4/22-4/23 

★新生報到 ★聯絡簿抽查  ★第二次月考卷審題 

★研習時數統計 

★作業抽查 

 (國、自、英) 

★基本學力檢測 6/2 

訓
導 

☆租稅宣導(預定) 

☆游泳教學實施 

 

 ☆生活問卷線上調查 

☆全民國防成果填報 

☆五月慶生活動    ☆游泳課程結束(預

定) 

☆體適能施測填報 

衛
生 

◆身高體重視力不良

矯治追蹤 

◆傳染病消毒 

◆身高體重視力不良

矯治追蹤 

◆身高體重視力不良

矯治追蹤 

◆身高體重視力不良

矯治追蹤 

◆身高體重視力不良

矯治追蹤 

◆身高體重視力不良

矯治追蹤 

◆傳染病消毒 

◆身高體重視力不良

矯治追蹤 

◆身高體重視力不良

矯治追蹤 

總 
 
 
 

事
務 

◎運動遊戲器材檢修 ◎校園環境綠美化 

◎校園內各項器材、

設施檢查與維修 

◎課桌椅修繕 

 

◎校園環境綠美化 

◎校園內各項器材、

設施檢查與維修 

 

◎運動遊戲器材檢修 

◎飲水機保養 

 

◎影印機保養 

 

◎校園環境綠美化 ◎校園環境綠美化 

◎消防防護計畫上半

年成果填報 

務 
 
 

處 

午
餐 

營
養 

▲學校廚房衛生管理

檢查 

▲庫房資料檢核 ▲購 5月米  ▲庫房資料檢核 

 

▲學校廚房衛生管理

檢查 

  

人
事
及
出
納 

△編列銀行調節表 

△會計月報核備 

△人事調查表報送 

△繳納代扣所得稅、

公保及退撫基金費

用 

△繳納 2月勞、健保 

△匯送郵局薪資轉帳 

 

△繳納水、電費 

 

 △辦理月退休人員請 

款作業 

△5月份薪資申請 

 

△繳納 3月勞、健保 

△匯送郵局薪資轉帳 

 

△編列銀行調節表 

△會計月報核備 

△人事調查表報送 

△繳納代扣所得稅、

公保及退撫基金費

用 

 

△辦理教師縣外介聘

申請 

△繳納水費 

 

△辦理月退休人員請 

款作業 

△6月份薪資申請 
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 週 六十 七十 八十 九十 十二 一十二 

  

期 

 

日 6/7-6/13 6/14-6/20 6/21-6/27 6/28-7/4 7/5-7/11 7/12-7/18   

重
大
行
政 

◎能源教育週 ◎畢業考查
6/17-6/18 

◎6/17雲水書車 
◎好書推薦(各
班一位) 

◎6/20(六)走讀菁

埔定向越野活動 

◎6/20補 6/26(五)

課班 
                                                  

◎學習扶助、課

後照顧才藝課

程、週三社團

活動最終週 

◎月考命題週 
◎6/25-6/28端午

節連假 

◎校刊旗艦號出刊 

◎7/1 畢業典禮 

◎節能宣導週 

◎第三次成績考查

7/7-7/8 
◎雲水書車(還書) 
◎7/8 校務會議 
 

◎7/14休業式 

◎7/15暑假開始 

  

教 
 
 

導 
 
 

處 

教
務 

★畢業班出題審題 

 

★班級家訪單統計表

收整 

★畢業班畢業考及學

期成績優良學生頒

獎 

★畢業證書製作核對 ★第三次月考卷審題 

★作文簿抽查 

 

 ★第三次月考頒獎 

★學期成績優良學生

統計 

 

  

訓
導 

☆六月慶生活動 

 

 ☆暑期青年育樂活動

填報 

☆期末全校體育競賽 

6/30 

☆游泳第二期經費申

請 

☆假期安全宣導 

☆期末大掃除 

 

  

衛
生 

◆身高體重視力不良

矯治追蹤 

    ◆各項檢查追蹤矯治

成果統計上傳 

◆傳染病消毒 

  

總 
 

務 

事
務 

◎影印機保養 

◎運動遊戲器材檢修 

◎飲水機保養 

 

◎飲水機保養 

◎校園環境綠美化 

◎校園內各項器材、

設施檢查與維修 

 

◎購買畢業典禮用品 ◎校園環境綠美化 

◎財產物品、修繕收

藏 

 

◎運動遊戲器材檢修 

◎飲水機保養 

 

◎校產清查 

 
  

處 午
餐 

營
養 

▲購 6月米 ▲庫房資料檢核   ▲庫房資料檢核 

▲本學期午餐收支結

算 

▲結業式廚房打掃及

拜拜 

 

  

人
事
及
出
納 

△繳納 4月勞、健保 

△匯送郵局薪資轉帳 

△繳納水費 

 

△編列銀行調節表 

△會計月報核備 

△人事調查表報送 

△辦理月退休人員請 

款作業 

△繳納代扣所得稅、

公保及退撫基金費

用 

△繳納電費 

 

 △繳納 5月勞、健保 

△匯送郵局薪資轉帳 

△辦理月退休人員請 

款作業 

△7月份薪資申請 

 

  


